Viver de ﬂell-lloc

Fundacié sense anim de lucre busca incorporar un/a administratiu/va per tal de donar
suport als departaments de seleccié de personal i administracié de personal..

TECNIC/A RRHH

FUNCIONS:

e Atencio i assessorament als treballadors/es en mateéria laboral.

e Supervisié de nomines dels treballadors, assegurant la precisio en els calculs,
deduccions i bonificacions.

e Supervisié de contractes (altes/baixes, variacions i finalitzacions).

e Recolzament en tasques administratives varies (recopilar documentacid en cas
de subrogacions, inspeccions de treball, demanda de departaments interns,
redaccid de cartes, etc.)

e Supervisar i controlar el programa de gestié horaria, absentismes, vacances,
baixes per IT, etc.

e Recolzament en Acollida i benvinguda als nous treballadors/es.

e Publicaci6 d'ofertes de feina, criba curricular i primeres entrevistes telefoniques,
citacié d’entrevistes.

e Participacié en projectes de RRHH: beneficis socials, descripcid de llocs de
treball, implantacié nou programa informatic, Gestio per competencies.

REQUISITS:

e Persona amb formacié en I’Ambit de I'administracio i finances, Relacions
laborals o Psicologia.

e Experiencia minima de dos anys en tasques similars.

e Coneixements actualitzats en legislacié laboral.

e Valorable amb experiencia en SAGE i Programes de gestido RRHH (Factorial,
SAP, SinergeTIC, etc.).

e Idiomes: catala i castella.

OFERIM:
e Contracte indefinit i incorporacié gener 2025.
e Horari de 8.30 a 16.30 h (flexibilitat per conciliacié familiar).
e Avantatges laborals i bon ambient de feina.
e Lloc de treball Llinars del Valles.

Interessats/des enviar CV a https://www.vivelloc.cat/ca/treballa-amb-

nosaltres/ o mail marta.orozco@vivelloc.cat.
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